
2016年霸州市档案局预算说明

一、主要职能










（一）对全市档案事业实行宏观管理；编制档案事业中长期发展规划、年度工作要点并监督实施；指导、检查、协调档案业务工作。

（二）研究起草档案工作的地方性规章和办法，依据有关法律、法规进行档案行政执法和监督。

（三）组织档案科学技术和理论研究，推进全市档案工作的科学化、标准化与现代化的建设。

（四）制定全市档案干部队伍建设规划，组织档案专业教育和档案干部培训工作，协助做好档案专业技术职务评聘有关工作。

（五）负责档案宣传工作，统一管理全市档案资料的对外交流，协调全市档案工作的外事活动。

（六）集中统一管理全市的重要档案资料和历史档案，保守党和国家机密，维护档案完整，确保档案资料安全。

（七）负责接收市直机关、团体、事业单位、乡镇区办档案并进行系统化整理；调查、征集与我市有关的档案资料。

（八）负责全市档案信息开发、开放规划与管理，发挥档案信息资源作用，为社会各方面提供服务。

（九）承办市委、市政府交办的其他事项。

二、机构设置

霸州市档案局设3个内设机构分别是：办公室、管理股、指导股。

三、预算单位构成

霸州市
档案局无下属预算单位。
四、预算说明
1、部门预算收支总表说明

2016年收入预算为104.04万元。2016年支出预算为104.04万元，主要为人员工资、日常运转以及完成部门工作任务和事业发展目标而安排的项目支出； 

2、部门预算收入总表说明

2016年收入预算为104.04万元，其中：一般公共预算拨款104.04万元；基金预算拨款0万元。

3、部门预算一般公共预算财政拨款支出说明
2016年度一般公共预算支出预算104.04万元。其中，人员经费82.60万元，日常公用经费12.44万元，项目支出9万元。
4、部门预算一般公共预算财政拨款基本支出说明
2016年一般公共预算财政拨款基本支出为95.04万元，主要用于机关人员工资82.60万元，日常公用经费12.44万元。

5、部门预算政府性基金预算财政拨款支出说明 

2016年无政府性基金预算财政拨款
6、部门预算国有资本经营预算财政拨款支出表及说明
2016年无国有资本经营预算财政拨款
7、部门预算财政拨款“三公”经费支出说明

2016年，公共预算财政拨款安排的因公出国（境）经费、公务用车购置和运行维护费、公务接待费“三公”经费预算共2.74万元。其中：因公出国（境）经费0万元，公务用车购置和运行维护费2.5万元，公务接待费0.24万元。落实中央八项规定，加强车辆管理，严格接待制度，三公经费较上年无改变。
五、本部门绩效目标及工作活动绩效目标指标
（一）编制全市档案事业中长期发展规划和年度工作要点，起草综合性业务文件；负责档案信息反馈、档案工作宣传报道、档案报刊征订和全市档案工作统计；负责机关文秘、档案、保密及接待工作；负责局党组的党务、局机关的监察工作；负责机关内部干部职工考核、录用、调配、晋升、奖惩工作；负责劳动工资和人事档案管理工作；协助做好档案专业技术职务评聘工作；负责财务、资产管理、后勤保障和老干部工作；负责档案库房、办公楼及设备、设施的管理与维修；负责机关的安全保卫工作；负责承办市人大、政协建议提案的办理工作；负责档案工作中的外事活动。(二)负责对全市档案工作实行宏观管理，对市直党政群机关、企事业单位档案业务的监督、检查、指导；协调市直各专业主管部门抓好本系统的档案工作；会同市委办公室、市政府办公室对归档文书立卷工作进行宏观指导；协同市委组织部、劳动人事和社会保障局对干部档案工作进行宏观指导；起草档案馆（室）工作的规章制度和办法；指导全市档案信息资源的开发利用工作；负责档案馆（室）上网档案信息的审核、报批等管理工作；负责市重点建设项目档案工作的监督检查；负责相关业务的调研；负责地方性档案规章、办法的研究起草、清理和解释；负责全市档案执法队伍建设，协调和处理与其他执法部门在档案事务上的关系；负责档案行政执法和档案法律、法规执行情况的监督、检查；贯彻国家和省关于档案理论科学研究和档案专业教育的方针与发展规划；拟定全市档案科学技术、学术理论研究发展规划并组织实施；负责组织档案科研立项和市级以上科研成果交流；负责全市档案专业人才需求预测、制定全市档案专业教育培训计划；参与全市档案专业自学考试，负责档案干部岗位培训工作。（三）负责馆藏档案资料的科学保管、整理、统计、著录、编目、鉴定和定期检查工作；负责检索工具的管理、档案开放和利用调卷工作；负责档案库房的统一管理，确保档案安全；负责接收市直机关、团体、事业单位、乡镇区办的档案资料及进馆档案质量检查；收集市级各项重大活动形成的档案资料和散存在社会上的珍贵、重要档案；负责对档案价值的鉴定评估工作；负责档案展览、接待参观工作；负责研究推进档案管理技术的标准化和现代化，为本馆档案管理提供技术保障；负责馆藏档案资料保护技术工作，对破损档案进行修复；负责计算机管理系统的维护工作；负责计算机管理系统的维护工作；负责档案缩微拍照、拷贝、转录等信息转换及特殊档案载体的保管；负责馆藏档案的编纂、研究、出版和编研成果的交流、交换工作；负责编写、续写本馆目标管理相应等级必备的编研材料。











五、政府采购预算情况

六、国有资产情况
2015年末国有资产共计XXX元，其中办公用房1500000元、汽车90000元、其他国有资产609108元。2016年预计购置电脑2台，打印机2台,共计2万元。


